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هدف وظیفه:  تطبیق پلان ها ، تعیین وظایف ، مسئولیت ها و مراحل مربوط به توزیع جواز های ICT به منظور ایجاد یک سیستم منظم و کارا در ارائه خدمات به متقاضیان و نظارت بر رعایت قوانین و مقررات مربوطه . ....................................................................................................................................................................................................................................................................
وظایف و مسئولیت ها : 
وظایف اساسی : 
1.  برنامه ریزی و سازماندهی  دیزاین و نظارت ازپروسه های توزیع جواز از ابتداء الی مرحله نهائی .
2. نظارت و رعایت از قوانین و مقررات ، اطمینان حاصل نمودن از اینکه تمام فعالیت ها و تصامیم در مطابقت با قوانین ومقررات فعلی کشور درزمینه ICT میباشد.
3. مدیریت  ، رهبری و نظارت برتیم های مرتبط به توزیع جواز ، به شمول کارمندان بخش های مختلف و مربوطه ادارات .
4. پیگیری نمودن تغییرات قانونی و مقرراتی ، بروز رسانی پروسه ها و رهنمود ها بر اساس تغییرات جدید ادارات و شرکت ها.
5. ایجاد پالیسی ها و چارچوب ها برای توزیع جواز های ICT که شباهت با استراتیژی های ملی ICT در کشور داشته باشد.
6. مدیریت و بررسی درخواست ها و صدور جواز ها ، نظارت از دریافت وبررسی مفصل  درخواست های جواز ای سی تی برای متقاضیان .
7. تائید وصدور نهائی درخواست ها و صدور جواز ها بعد از بررسی کامل و رعایت شرایط قانونی اداره.
8. نگهداری ، حفظ و منظم نمودن اسناد و سوابق مربوطه به جواز های ای سی تی صادر شده ، تمدید و یا لغو شده.
9. ارتباط با متقاضیان وشرکاء اطلاعیه وارائه معلومات دقیق و اپدیت به متقاضیان در مورد وضعیت درخواست ها ، شرایط و مقررات جواز های ای سی تی .
10. پشتبانی و پاسخ دادن به سوالات ، درخواست ها و شکایات متقاضیان به صورت مؤثر وبه موقع و جلوگیری از ضیاع وقت .
11. تحلیل وارزیابی عملکرد بخش توزیع جواز ها و پیشنهاد تدابیر اصلاحی برای بهبود و مؤثریت .
12. کنترول ونظارت بر مصارف متربط به توزیع جواز ها واطمینان از استفاده بهتر منابع مالی.
13. برنامه ریزی و نظارت از آموزش های لازم برای کارمندان بخش توزیع جواز ها ودرخواست های ای سی تی .
وظایف مدیریت : 
1. ترتیب پلان کاری ماهوار، ربعوار و سالانه در مطابقت با پلان عمومی جهت بدست آوردن اهداف تعین شده وزارت.
2. رسیده گی به موضوعات خاص وپیچیده که خارج از چارچوب پروسه ای معمول توزیع جواز است.
3. ارائه  گزارش هفته وار، ماهوار، ربعوار، سالانه و عند الضرورت  از فعالیت ها و دست آورد های مربوطه بمنظور مطلع ساختن رهبری وزارت.
4. اجرای سایر وظایف مرتبط که ازطرف مقامات ذصیلاح مطابق قوانین و اهداف وزارت سپرده میشود  


وظایف هماهنگی :
1.  طرح تدابیر برای تبلیغ و ترویج اهداف وزارت مخابرات مخابرات و تکنالوژی معلوماتی  برای ادارات در مرکز وولایات  به منظور تحقق اهداف تعین شده.
2. ایجاد و حفظ ارتباطات موثر با سازمان های امارتی ، خصوصی و مرتبط به ای سی تی .
3. ارتباط و هماهنگی موثر و مسلکی با همکاران و مراجع ذیربط جهت انسجام بهتر امور مربوطه.
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
شرایط استخدام : 
1. تابعیت افغانستان را داشته باشد
2. سن وی از (18) سال کمترواز (64) سال بیشتر نباشد
3. سویه تحصیلی : داشتن سند تحصیلی حد اقل لسانس دریکی از رشتهای : کمپیوتر ساینس ، مدیریت تکنالوژی معلوماتی ، سیستم های معلوماتی ، برنامه های کمپیوتری وتلیکام و سایر رشته های مرتبط  وبه درجه تحصیلی بالاتر در رشته های متذکره ارجحیت داده میشود.
4. تجربه کاری :  تجربه کاری حد اقل یک سال 
5. مهارت های لازم : 
· [bookmark: _GoBack]توانائی رهنمائی و کنترول بخش مربوطه.
· قابلیت تطبیق خط مشی ( پالیسی ) اداره / وزارت  مربوطه.
· تسلط به یکی از زبان های رسمی ملی ( پشتو یا دری ) ، ( تحریر و تکلم ) با زبان انگلیسی 
· مهارت های کمپیوتر ی در برنامه های مرتبط به وظیفه مربوط
